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ACTA No. 005 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acompañamiento Técnico Pedagógico (ATP): presentación del 

informe de avance académico de los aprendices y socialización e implementación del Formato 023 de 

Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa Productiva (versión 6), correspondiente al programa 

Técnico en Programación de Software en articulación con la Educación Media, en la Institución Educativa 

Bosques de Pinares de Armenia. 

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 07 de abril de 2026 
HORA INICIO: 

12:30pm 

HORA FIN: 

2:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Coordinación de la Institución 

Educativa Bosques de Pinares de 

Armenia. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Quindío, Comercio y Turismo. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
✓ Presentación del informe de avance académico de los aprendices del programa Técnico en Programación 

de Software en articulación con la Educación Media de los grados 10 y 11. 
 

✓ Socialización e implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa 
Productiva (versión 6). 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Presentar el informe de avance académico de los aprendices del programa Técnico en Programación de 

Software y socializar la implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la 

Etapa Productiva (Versión 6), con el fin de alinear estrategias pedagógicas y garantizar el cumplimiento de 

los estándares del programa. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión inició las 12:30pm, con la participación de los instructores del SENA Laura Patricia Parra Correa, 

Alexsander Diaz Gualdron y Andrés Mauricio Gómez Giraldo, y el Coordinadora Rosa María Castañeda 

Valencia, responsable del programa Técnico en Programación de Software en la Institución Educativa 

Bosques de Pinares de Armenia. 

 

Presentación del informe de avance académico de los aprendices: 

 

Durante la sesión, se expuso un diagnóstico detallado del desempeño académico de los aprendices 

correspondiente al periodo lectivo en curso. Se resaltaron avances significativos en el desarrollo de 

competencias técnicas, especialmente en áreas como el desarrollo de software, el manejo de lenguajes de 

programación y los fundamentos de bases de datos. 

 

Igualmente, se identificaron oportunidades de mejora en aspectos relacionados con la puntualidad, la 

entrega oportuna de actividades formativas y el avance en la etapa práctica. 
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Reporte del instructor Alexsander Diaz Gualdron de la ficha No. [3109439] 

 

Como Instructor que imparto formación dejo constancia que para la vigencia del mes Abril se toma asistencia 

para la, ficha 3109439, evidenciando que los que aprendices que no asisten se les deja la observación de no 

asistencia como lo muestra la imagen, para este periodo se trabajara con la competencia Desarrollar La 

Solución De Software De Acuerdo Con El Diseño Y Metodologías De Desarrollo 

 
 

Reporte de la instructora Laura Patricia Parra Correa No. [3409440] 

 

La instructora Laura Patricia Parra Correa deja constancia que para la vigencia del mes Abril se toma asistencia 

para la, ficha 3409440, evidenciando que los que aprendices que no asisten se les deja la observación de no 

asistencia como lo muestra la imagen. 
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Reporte del Instructor Andrés Mauricio Gómez Giraldo Ficha 3409458 

 

A continuación, adjunto el reporte de asistencia de las dos fichas con las que he trabajado, teniendo en 

cuenta que se realizó un cambio en la asignación de fichas y pase de estar con el grado DECIMO B al grupo 

DECIMO B, es decir, la ficha número 3409458. Sin embargo, a continuación, adjunto los reportes de asistencia 

de las dos fichas. 

 

 
 

El siguiente es el reporte de asistencia correspondiente a 10B, ficha número 3409440.  
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Es importante resaltar que cada uno de los registros de NO ASISTENCIA fueron reportados en Sofia Plus como 

evidencia, teniendo en cuenta si había o no excusa (con evidencia o soporte) para justificar la misma. 

 

A continuación, se adjuntan el reporte de notas, igual que en el reporte de asistencia, se evidencian las notas 

generadas para ambas fichas hasta el momento del cambio. El siguiente reporte de notas corresponde a 10 

B (FICHA 3409458). 

 
 

El siguiente listado corresponde a las notas generadas para el grado 10 B, ficha 3409440. 
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Socialización e implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa 
Productiva (versión 6). 
 
Se procedió con la socialización e implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación 
de la Etapa Productiva (versión 6), correspondiente al programa Técnico en Programación de Software en 
articulación con la Educación Media. Durante la reunión, se explicó en detalle la estructura y los criterios 
establecidos en el formato, resaltando su importancia para el seguimiento y la evaluación del desempeño de 
los aprendices en la etapa productiva. Asimismo, se enfatizó en la necesidad de diligenciar el formato de 
manera rigurosa y oportuna, asegurando que refleje de manera fiel los avances y logros de los estudiantes, 
así como las áreas de mejora. 
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La socialización e implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa 
Productiva (versión 6) con la coordinadora ha sido un paso crucial para asegurar que los procesos de 
evaluación y seguimiento de los aprendices se realicen de manera estructurada y alineada con los objetivos 
del programa. La coordinadora comprendió la importancia de utilizar este formato como herramienta para 
medir el progreso de los estudiantes y garantizar la calidad de la formación recibida. Se acordó que el formato 
será implementado de manera rigurosa, facilitando así la toma de decisiones oportunas y el acompañamiento 
continuo durante la etapa productiva. La colaboración y el compromiso del docente técnico son esenciales 
para el éxito de este proceso. 

 
Su implementación temprana ha permitido identificar fortalezas en la organización del proceso formativo, 
así como oportunidades de mejora relacionadas con el llenado correcto del documento, la retroalimentación 
constante entre los agentes involucrados y la sistematización de las evidencias de aprendizaje.  
 

CONCLUSIONES 

Se cumplió con los objetivos propuestos para la reunión de Acompañamiento Técnico Pedagógico (ATP), los 

cuales consistían en la presentación del informe de avance académico de los aprendices y la socialización e 

implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa Productiva (versión 

6). Durante la reunión, se abordaron de manera detallada los logros y áreas de mejora en el rendimiento 

académico de los estudiantes, así como la correcta aplicación del formato para asegurar un seguimiento 

efectivo y coherente con los resultados de aprendizaje del programa Técnico en Programación de Software 

en articulación con la Educación Media. Con la participación de la coordinadora, se definieron los pasos a 

seguir para garantizar el éxito en la implementación de este proceso en la Institución Educativa Bosques de 

Pinares de Armenia. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Se procedió al envío de copia del acta y del 

formato 023 de Planeación, Seguimiento y 

Evaluación de la Etapa Productiva. 

7 de abril del 

2026 

 
Alexsander  

Diaz Gualdron 

 

Laura Patricia Parra 
Correa 

 
Andrés Mauricio Gómez 

Giraldo 

 

 

 

 
 

 

Socializar con los padres de familia de los 

aprendices que no están cumpliendo con 

sus actividades asignadas, así como con 

aquellos que presentan inasistencias a la 

formación sin justificación.  

30 de abril del 

2026 

Rosa María Castañeda 

Valencia  

Coordinadora 

Institución Educativa  

Bosques de Pinares de 

Armenia 

 

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Andrés Mauricio Gómez 

Giraldo 

Centro Comercio y 

Turismo 
SI N/A 

 

Laura Patricia Parra Correa 
Centro Comercio y 

Turismo 
SI N/A 

 

 
 

Alexsander  

Diaz Gualdron 

 

Centro Comercio y 

Turismo 
SI N/A 

 

Rosa María Castañeda 

Valencia  

 

Coordinadora 

Institución Educativa  

Bosques de Pinares 

SI N/A 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente 
en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
 

✓ Copia del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa Productiva (versión 6) 
 



     

 

GOR-F-084 V02 
 
 

 

ACTA No. 019 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acompañamiento Técnico Pedagógico (ATP): presentación del 

informe de avance académico de los aprendices y socialización e implementación del Formato 023 de 

Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa Productiva (versión 6), correspondiente al programa 

Técnico en Programación de Software en articulación con la Educación Media, en la Institución Educativa 

Jesús Maestro de Montenegro. 

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 09 de abril de 2026 
HORA INICIO: 

11:30am 

HORA FIN: 

1:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Coordinación de la Institución 

Educativa Jesús Maestro de 

Montenegro. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Quindío, Comercio y Turismo. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
 Presentación del informe de avance académico de los aprendices del programa Técnico en Programación 

de Software en articulación con la Educación Media de los grados 10 y 11. 
 

 Socialización e implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa 
Productiva (versión 6). 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Presentar el informe de avance académico de los aprendices del programa Técnico en Programación de 

Software y socializar la implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la 

Etapa Productiva (Versión 6), con el fin de alinear estrategias pedagógicas y garantizar el cumplimiento de 

los estándares del programa. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

La reunión dio inicio a las 11:30 a.m., con la participación de los instructores del SENA Paula Andrea García, 

Alexsander Díaz y Andrés Mauricio Gómez y la coordinadora de la I.E. Tania Mireya Cataño Díaz, responsable 

del programa Técnico en Programación de Software en la Institución Educativa Jesús Maestro de 

Montenegro. 

 

Presentación del informe de avance académico de los aprendices: 

 

Durante la sesión, se expuso un diagnóstico detallado del desempeño académico de los aprendices 

correspondiente al periodo lectivo en curso. Se resaltaron avances significativos en el desarrollo de 

competencias técnicas, especialmente en áreas como Inducción al programa, y conceptualización de la 

formación Sena en grado 10, el desarrollo de software, el manejo de lenguajes de programación y los 

fundamentos de bases de datos. 
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Igualmente, se identificaron oportunidades de mejora en aspectos relacionados con la puntualidad, la 

entrega oportuna de actividades formativas y el avance en la etapa práctica. 

 
Reporte del Instructor Andrés Mauricio Gómez Giraldo de la ficha No. 3409530 

 
Competencia: Resultado de Aprendizaje de la Inducción. 
 
Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Identificar la dinámica organizacional del SENA y el rol de la Formación 
Profesional Integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional. 
 
Competencia: Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño y metodologías de desarrollo. 
 
Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Resolver procesos lógicos a través de la implementación de algoritmos 

y el lenguaje de programación seleccionado. 

 

A continuación, se relaciona la asistencia de los estudiantes, teniendo en cuenta que las inasistencias han 

sido reportadas en SOFIA PLUS indicando si se contaba o no con excusa o justificación. 
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A continuación, se evidencian las notas obtenidas hasta ahora por los aprendices. Se resalta que se han 

realizado dos talleres/ evaluaciones y, además, se han llevado a cabo actividades en el desarrollo de la 

formación para tener puntos extras en la próxima evaluación programada para el día 9 de abril. 

 

 
 

Reporte de los instructores Paula Andrea García y Alexsander Díaz de la ficha No. [3146349] 
 
Competencia: Desarrollar la solución de software de acuerdo con el diseño y metodologías de desarrollo. 
 
Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Crear componentes FRONT-END del software de acuerdo con las 
necesidades del cliente. 
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REPORTE ACADÉMICO FICHA [3146349] 

 
 

Se conformaron los equipos de proyectos en el formato caracterización de proyectos con sus roles y tareas 

correspondientes. 
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Por equipos, se encuentran realizando la propuesta de contenido del proyecto productivo 
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Reporte de inasistencias Ficha No. [3146349] febrero 19 al 26 de marzo de 2026 

 

 
 
Socialización e implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa 
Productiva (versión 6). 
 
Se procedió con la socialización e implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación 
de la Etapa Productiva (versión 6), correspondiente al programa Técnico en Programación de Software en 
articulación con la Educación Media. Durante la reunión, se explicó en detalle la estructura y los criterios 
establecidos en el formato, resaltando su importancia para el seguimiento y la evaluación del desempeño de 
los aprendices en la etapa productiva. Asimismo, se enfatizó en la necesidad de diligenciar el formato de 
manera rigurosa y oportuna, asegurando que refleje de manera fiel los avances y logros de los estudiantes, 
así como las áreas de mejora. 



 

 

GOR-F-084 V02 
 
 

 



     

 

GOR-F-084 V02 
 
 

 

 



 

 

GOR-F-084 V02 
 
 

 



     

 

GOR-F-084 V02 
 
 

 

 



 

 

GOR-F-084 V02 
 
 

 



     

 

GOR-F-084 V02 
 
 

 

La socialización e implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa 
Productiva (versión 6) con el Coordinador ha sido un paso crucial para asegurar que los procesos de 
evaluación y seguimiento de los aprendices se realicen de manera estructurada y alineada con los objetivos 
del programa. La Coordinadora comprendió la importancia de utilizar este formato como herramienta para 
medir el progreso de los estudiantes y garantizar la calidad de la formación recibida. Se acordó que el formato 
será implementado de manera rigurosa, facilitando así la toma de decisiones oportunas y el acompañamiento 
continuo durante la etapa productiva. La colaboración y el compromiso del docente técnico son esenciales 
para el éxito de este proceso. 

 
Su implementación temprana ha permitido identificar fortalezas en la organización del proceso formativo, 
así como oportunidades de mejora relacionadas con el llenado correcto del documento, la retroalimentación 
constante entre los agentes involucrados y la sistematización de las evidencias de aprendizaje.  
 

CONCLUSIONES 

Se cumplió con los objetivos propuestos para la reunión de Acompañamiento Técnico Pedagógico (ATP), los 

cuales consistían en la presentación del informe de avance académico de los aprendices y la socialización e 

implementación del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa Productiva (versión 

6). Durante la reunión, se abordaron de manera detallada los logros y áreas de mejora en el rendimiento 

académico de los estudiantes, así como la correcta aplicación del formato para asegurar un seguimiento 

efectivo y coherente con los resultados de aprendizaje del programa Técnico en Programación de Software 

en articulación con la Educación Media. Con la participación activa del docente técnico, se definieron los 

pasos a seguir para garantizar el éxito en la implementación de este proceso en la Institución Educativa Jesús 

Maestro de Montenegro. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Se procedió al envío de copia del acta y del formato 

023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la 

Etapa Productiva. 

09-04-2026 
 

Instructores Sena 

 

 
 

 
 

 
 

Socializar con los padres de familia de los 

aprendices que no están cumpliendo con sus 

actividades asignadas, así como con aquellos que 

presentan inasistencias a la formación sin 

justificación.  

Mes de abril 
Coordinadora I.E 

Jesús Maestro 

 
    

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Paula Andrea  

García  

Centro Comercio y 

Turismo 
SI N/A 

 

Alexsander Díaz 
Centro Comercio y 

Turismo 
SI N/A 

 

Andrés Mauricio Gómez 
Centro Comercio y 

Turismo 
Si           N/A 

 

Tania Mireya Cataño Díaz 

Coordinador 

Institución Educativa  

Jesús Maestro de 

Montenegro 

SI N/A 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente 
en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 

 Copia del Formato 023 de Planeación, Seguimiento y Evaluación de la Etapa Productiva (versión 6) 

 


